Regimento da Assembleia Municipal de Tabua

REGIMENTO DA
ASSEMBLEIA MUNICIPAL DE TABUA

(Regulado pela Lei n.° 169/99, de 18 de setembro, com alteracdo da Lei n.° 75/2013, de 12 de

setembro, na sua atual redacao)

MANDATO 2025 - 2029

CAPITULO |
NATUREZA E COMPETENCIAS DA ASSEMBLEIA

ARTIGO 1.°
(Objeto, natureza e composicao)

1. O presente Regimento dispfe sobre a constituicdo, composicdo, competéncias,
organizacao e funcionamento da Assembleia Municipal de Tabua, os quais se regem
pelas disposi¢cdes constantes da Constituicao da Republica Portuguesa, da legislacdo
em vigor aplicavel as autarquias e deste proprio Regimento.

2. A assembleia municipal de Tabua € o 6rgao deliberativo e fiscalizador do Municipio
de Tabua, dotado de poderes deliberativos e visa a promogdo e salvaguarda dos
interesses préprios da respetiva populacgao.

3. A assembleia municipal de Tabua é constituida por 11 presidentes de junta de

freguesia e 21 membros eleitos pelo colégio eleitoral do municipio, que a integram.

ARTIGO 2.°
(Sede e local de funcionamento)
1. A assembleia municipal tem a sua sede no Edificio dos Pacos do Concelho.
2. As sessfes da assembleia municipal realizar-se-&80 na sua sede, podendo, no

entanto, decorrer noutro local do municipio, desde que retina condic¢des para o efeito.

ARTIGO 3.°
(Competéncias)
1. Compete a assembleia municipal, sob proposta da camara municipal:
a) Aprovar as opcdes do plano e a proposta de orcamento, bem como as respetivas

revisoes;
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b) Aprovar as taxas municipais e fixar o respetivo valor;

c) Fixar anualmente o valor da taxa do imposto municipal sobre iméveis, bem como
autorizar os lancamentos de derramas;

d) Pronunciar-se, no prazo legal, sobre o reconhecimento, pelo Governo, de beneficios
fiscais no @mbito de impostos cuja receita reverte exclusivamente para 0s municipios;
e) Deliberar em matéria de exercicio dos poderes tributarios do municipio;

f) Autorizar a contratacdo de empréstimos;

g) Aprovar as posturas e os regulamentos do municipio com eficacia externa,;

h) Aprovar os planos e demais instrumentos estratégicos necessarios a realizacao das
atribuicdes municipais;

i) Autorizar a cdmara municipal a adquirir, alienar ou onerar bens imoveis de valor
superior a 1000 vezes o RMMG (salario minimo nacional), fixando as respetivas
condi¢cbes gerais, podendo determinar, nomeadamente a via da hasta publica, bem
como alienar ou onerar bens ou valores artisticos do municipio, independentemente do
seu valor, sem prejuizo no n.° 2 do artigo 33.° da Lei 75/2013, de 12 de setembro
(Regime Juridico Autarquias Locais);

j) Deliberar sobre formas de apoio as freguesias no quadro da promogédo e
salvaguarda articulada dos interesses proprios das populacoes;

K) Autorizar a celebrag&o de contratos de delegacéo de competéncias entre a camara
municipal e o Estado e entre a cAmara municipal e a entidade intermunicipal e autorizar
a celebracdo e denuncia de contratos de delegagédo de competéncias e de acordos de
execucgao entre a cdmara municipal e as juntas de freguesia,

[) Autorizar a resolucéo e revogacgéo dos contratos de delegacdo de competéncias e a
resolucéo dos acordos de execucao;

m) Aprovar a criagdo ou reorganizagdo de servicos municipais e a estrutura organica
dos servi¢cos municipalizados;

n) Deliberar sobre a criacao de servicos municipalizados e todas as matérias previstas
no regime juridico da atividade empresarial local e das participac6es locais que o mesmo
ndo atribua a caAmara municipal;

0) Aprovar os mapas de pessoal dos servicos municipais;

p) Autorizar a camara municipal a celebrar contratos de concesséo e a fixar as
respetivas condicdes gerais;

g) Deliberar sobre a afetacdo ou desafetagdo de bens do dominio publico municipal,

r) Aprovar as medidas, normas, delimitacdes e outros atos, no ambito dos regimes do

ordenamento do territério e do urbanismo;
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s) Deliberar sobre a criacdo do conselho local de educacéo e da salde;

t) Autorizar a geminacdo do municipio com outros municipios ou entidades
equiparadas de outros paises;

u) Autorizar o municipio, nos termos da lei, a integrar-se em associactes e federacbes
de Municipios, a associar-se com outras entidades publicas, privadas ou cooperativas
e a criar ou participar em empresas privadas de ambito municipal que prossigam fins de
reconhecido interesse publico local e se contenham dentro das atribuicdes cometidas
aos municipios, em quaisquer dos casos fixando as condicdes gerais dessa
participacao;

v) Autorizar os conselhos de administracdo dos servicos municipalizados a deliberar
sobre a concessao de apoio financeiro, ou outro, a instituicdes legalmente constituidas
ou participadas pelos seus trabalhadores, tendo por objeto o desenvolvimento das
atividades culturais, recreativas e desportivas, ou a concessao de beneficios sociais aos
mesmos e respetivos;

w) Deliberar sobre a criacdo e a instituicdo em concreto do corpo policial municipal.

2. Compete ainda a assembleia municipal:

a) Acompanhar e fiscalizar a atividade da camara municipal, dos servigos
municipalizados, das empresas locais e de quaisquer outras entidades que integrem o
perimetro da administragdo local, bem como apreciar a execu¢do dos contratos de
delegacédo de competéncias;

b) Apreciar, com base na informacdo disponibilizada pela camara municipal, os
resultados da participacdo do municipio nas empresas locais e em quaisquer outras
entidades;

c) Apreciar, em cada uma das sessdes ordindrias, uma informacdo escrita do
presidente da camara municipal acerca da atividade desta, bem como da situagéo
financeira da mesma, informacdo essa que deve ser enviada ao presidente da
assembleia municipal com a antecedéncia minima de cinco dias sobre a data do inicio
da sesséo;

d) Solicitar e receber informacdes, através da mesa, sobre assuntos de interesse para
0 municipio e sobre a execucao de deliberaces anteriores, o que pode ser requerido
por qualqguer membro em qualquer momento;

e) Aprovar referendos locais;

f) Apreciar a recusa de prestacdo de quaisquer informac¢des e documentos, por parte
da camara municipal ou dos seus membros, que obstem a realizacdo de ac¢bes de

acompanhamento e fiscalizacéo;
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g) Conhecer e tomar posicdo sobre os relatérios definitivos, resultantes de acfes
tutelares ou de auditorias executadas sobre a atividade dos 6rgdos e servicos
municipais;

h) Discutir, a pedido de quaisquer dos titulares do direito de oposicéo, o relatério a que
se refere o Estatuto do Direito de Oposicao;

i) Elaborar e aprovar o regulamento do conselho municipal de seguranca;

j) Tomar posicao perante os 6rgdos do Estado ou entidades publicas sobre assuntos
de interesse para 0 municipio;

k) Pronunciar-se e deliberar sobre todos os assuntos que visem a prossecucao de
atribuicdes do municipio;

[) Apreciar o inventario dos bens, direitos e obrigacBes patrimoniais e respetiva
avaliagdo, bem como apreciar e votar os documentos de prestacédo de contas;

m) Fixar o dia do feriado anual do municipio;

n) Estabelecer, ap0s parecer da Comissdo de Heraldica da Associacdo dos
Arguedlogos Portugueses, a constituicdo dos brasfes, selo e bandeiras do municipio e
proceder a sua publicacdo no Diario da Republica.

3. No que respeita ao seu funcionamento, compete a assembleia municipal:

a) Eleger, por voto secreto, o presidente da mesa e os dois secretarios;

b) Elaborar e aprovar o seu regimento;

c) Deliberar sobre recursos interpostos de marcacéo de faltas injustificadas aos seus
membros;

d) Deliberar sobre a constituicdo de delegagfes, comissdes ou grupos de trabalho para
estudo de matérias relacionadas com as atribuicdes do municipio, sem interferéncia na
atividade e no funcionamento normal da cAmara municipal;

e) Votar mocdes de censura a camara municipal, em avaliacao da acdo desenvolvida
pela mesma ou por qualquer dos seus membros.

4. As propostas apresentadas pela camara municipal referentes as alineas a), i) e m)
do n.° 1 e alinea ) do n.° 2 ndo podem ser alteradas pela assembleia municipal, sem
prejuizo de esta poder vir a acolher recomendacdes ou sugestdes feitas pela assembleia
municipal em nova proposta.

5. As propostas de autorizacdo para a contratacdo de empréstimos a apresentar pela
camara municipal, nos termos da alinea f) do n.° 1, serdo obrigatoriamente
acompanhados de informacdes detalhadas sobre as condigbes praticadas em, pelo
menos, trés instituicdes de crédito, bem como do mapa demonstrativo de capacidade

de endividamento do municipio.
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CAPITULO Il
MESA DA ASSEMBLEIA E COMPETENCIAS

Seccéo |
Mesa da Assembleia

ARTIGO 4.°
(Eleicdo da mesa)

1. Até que seja eleito o presidente da Assembleia, compete ao cidaddo que tiver
encabecado a lista mais votada ou, na sua falta, ao cidaddo sucessivamente melhor
posicionado na lista vencedora, presidir a primeira reunido de funcionamento da
Assembleia municipal, que se efetua imediatamente a seguir ao ato de instalagéo, para
efeitos de eleigcdo do presidente e secretarios da mesa.

2. A mesa é eleita por todos os membros da Assembleia Municipal, incluindo
Presidentes de Junta de Freguesia e de UniGes de Freguesia, por escrutinio secreto e
por meio de listas completas apresentadas a quem preside a primeira reuniao,
subscritas por um partido politico, coligacao, ou, grupo de cidadaos eleitores ou, pelo
minimo de dez membros e compostas de modo a respeitar a paridade de géneros.

3. No caso de rendncia ou perda de mandato de qualquer membro da mesa, havera

lugar a nova elei¢do, por escrutinio secreto de toda a mesa.

ARTIGO 5.°
(Composicédo da mesa)
1. A mesa é composta por um presidente, um primeiro secretario e um segundo
secretario e € eleita, por escrutinio secreto, pelo periodo do mandato, podendo os seus
membros ser destituidos, em qualquer altura, por deliberagdo tomada pela maioria do
namero legal dos membros da assembleia.

2. O presidente da mesa é o presidente da assembleia municipal.

ARTIGO 6.°
(Substituicdes)
1. O presidente é substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo primeiro secretario

e este pelo segundo secretario.
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2. Na auséncia de um ou da maioria dos membros da mesa, compete ao presidente da

mesa ou ao seu substituto — o primeiro ou 0 segundo secretario —, designar de entre os

membros da assembleia municipal, os respetivos substitutos.

3. Na auséncia simultédnea de todos os membros da mesa, a assembleia elege, por voto

secreto, de entre 0s membros presentes, a mesa que vai presidir a sessao ou reuniao.

Seccéo Il
Competéncias

ARTIGO 7.°
(Competéncia da Mesa)

Compete a mesa da assembleia:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

h)

)
K)

Elaborar o projeto de regimento da assembleia municipal ou propor a constituicdo
de um grupo de trabalho para o efeito;

Deliberar sobre as questdes de interpretagéo e integracdo de lacunas do regimento;
Elaborar a ordem do dia das sessdes e proceder a sua distribui¢ao;

Admitir as propostas da camara municipal obrigatoriamente sujeitas a competéncia
deliberativa da assembleia municipal, verificando a sua conformidade legal,
Encaminhar, em conformidade com o presente regimento, as iniciativas dos
membros da assembleia municipal, dos grupos municipais e da camara municipal;
Assegurar a redacao final das deliberacoes;

Realizar as ac¢des que lhe sejam incumbidas pela assembleia municipal no exercicio
da competéncia a que se refere a alinea a) do n.° 2 do artigo 25.° do Anexo | da Lei
n.° 75/2013, de 12 de setembro;

Encaminhar para a assembleia municipal as peticGes e queixas dirigidas a mesma;
Requerer ao 6rgdo executivo ou aos seus membros a documentacao e informacgéo
gue considere necessarias ao exercicio das competéncias da assembleia municipal,
bem como ao desempenho das suas func¢des, nos moldes e com a periodicidade
havida por conveniente;

Proceder a marcacao e justificacdo de faltas dos membros da assembleia municipal;
Comunicar a assembleia municipal a recusa de prestacéo de quaisquer informacdes
ou documentos, bem como de colaboracao por parte do 6rgao executivo ou dos seus
membros;

Comunicar a assembleia municipal as decisdes judiciais relativas a perda de

mandato em que incorra qualguer membro;
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m) Dar conhecimento a assembleia municipal do expediente relativo aos assuntos

n)

0)

P)

Q)

9)
h)

relevantes;

Propor a camara municipal que sejam inscritas no orcamento municipal, dotacbes
discriminadas em rubricas proprias para pagamento das senhas de presenca,
ajudas de custo e subsidios de transporte dos membros da assembleia municipal,
bem como para aquisicdo dos bens e servicos correntes necessarios ao seu
funcionamento e representacéo.

Determinar o numero de funcionarios do municipio que fardo parte do nacleo de
apoio proprio de que a assembleia municipal dispora, sob orientacdo do respetivo
presidente, a afetar pela cAmara municipal;

Exercer os poderes funcionais e cumprir as diligéncias que Ihe sejam, determinadas
pela assembleia municipal;

Exercer as demais competéncias legais.

ARTIGO 8.°

(Competéncias do Presidente)
Compete, especialmente, ao presidente:
Representar a assembleia municipal, assegurar o seu regular funcionamento e
presidir aos seus trabalhos;
Convocar as sessoes ordinarias e extraordinarias, fixando a ordem do dia, local, dia
e horas das reunifes e, quando aplicavel, a indicagdo dos meios teleméticos
disponibilizados para participacdo dos membros.
Abrir e encerrar os trabalhos das sessoes;
Dirigir os trabalhos e manter a disciplina das sessoes;
Assegurar o cumprimento do regimento, das leis e a regularidade das deliberaces;
Suspender e encerrar antecipadamente as sessfes, quando circunstancias
excecionais o justifiquem, mediante decisdo fundamentada a incluir na ata da
Sessao;
Integrar o conselho municipal de seguranca;
Comunicar a assembleia de freguesia ou a camara municipal as faltas dos
presidentes das juntas de freguesia e do presidente da camara municipal as sessées
da assembleia municipal;
Comunicar ao Ministério Publico junto do Tribunal Administrativo do Circulo de
Coimbra as faltas injustificadas dos restantes membros da assembleia, para os

efeitos legais;
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Participar nos grupos de trabalho e nas comissdes da assembleia, podendo delegar
nos restantes elementos da mesa;

Dar seguimento a todas as iniciativas da assembleia e assinar os documentos
expedidos;

Admitir ou rejeitar, depois de consultar a mesa, as propostas, reclamacdes,
saudacdes, requerimentos, mocbes e votos, verificada a sua regularidade
regimental, sem prejuizo do direito de recurso dos seus autores para a assembleia,
no caso de rejeicao;

Conceder a palavra e assegurar a ordem dos trabalhos, podendo para tanto
requisitar meios que considere convenientes;

Dar conhecimento a assembleia das mensagens, informacdes, explicacbes e
convites que lhe sejam dirigidos e do restante expediente;

Por a discussao e votacao as propostas, mogdes, votos e requerimentos admitidos;
Promover a constituicdo de comissdes e grupos de trabalho e velar pela observancia
dos prazos que Ihe forem fixados pela assembleia;

Dar imediato conhecimento ao presidente da camara municipal dos pedidos de
documentos, informagdes e esclarecimentos que lhe sejam solicitados por qualquer
membro da assembleia municipal e transmitir a este a resposta obtida, nos prazos
regimentais consagrados;

Mandar publicar no boletim municipal, se o houver, e em edital afixado nos lugares
publicos habituais e, obrigatoriamente, a porta do edificio da cAmara municipal e
sedes de junta de freguesia, todos os regulamentos aprovados pela assembleia
municipal;

Proceder a convocatoéria do presidente da cAmara municipal, nos prazos legais, para
as sessoes da assembleia municipal;

Informar os vereadores da camara municipal do dia e hora, nos prazos legais, para
as sessoes da assembleia municipal;

Exercer as demais competéncias legais.

Compete, ainda, ao presidente da assembleia municipal autorizar a realizacdo de
despesas orcamentadas, relativas a senhas de presenca, ajudas de custo e
subsidios de transporte aos membros da assembleia municipal e de despesas
relativas as aquisicoes de bens e servicos, necessarios ao regular funcionamento e
representacdo, informando o facto, para os devidos efeitos legais, incluindo os
correspondentes procedimentos administrativos, ao presidente da céamara

municipal.
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ARTIGO 9.°

(Competéncias dos Secretarios)
Compete aos secretérios coadjuvar o presidente no exercicio das suas funcdes e
assegurar o expediente, nomeadamente:
a) Proceder a conferéncia das presencas nas sessdes, assim como verificar em
gualguer momento o quérum e registar as votacgoes;
b) Ordenar os documentos a submeter a votacgéo;
c) Ordenar as inscri¢cdes para uso da palavra dos membros da assembleia e do publico;
d) Proceder as leituras necessarias durante as sessoes;
e) Assinar, por delegacao do presidente, a correspondéncia da assembleia;
f) Na falta de trabalhador designado para o efeito, lavrar as atas das sessoes e
g) Servir de escrutinadores.

CAPITULO Il
DO FUNCIONAMENTO DA ASSEMBLEIA

Seccéo |

Das Sessdes

ARTIGO 10.°
(Lugar na sala das sess0es)

1. Os membros da assembleia municipal tomam lugar na sala das sessdes, pela forma
acordada entre o presidente e 0s respetivos grupos municipais.
2. Na falta de acordo, sera a assembleia municipal a deliberar.
3. O presidente da camara municipal e os vereadores terdo direito a lugares
reservados na sala onde se efetuarem as sessdes.
4. Deverdo ser assegurados lugares para o0s elementos do nicleo de apoio a
assembleia municipal, publico e comunicacao social, a quem sera distribuida a ordem

de trabalhos de cada sessao.

ARTIGO 11.°

(Sessdes)
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1. Os trabalhos da assembleia municipal realizam-se durante as suas sessdes, que
sdo publicas, entendendo-se por sessdes 0s periodos dentro dos quais reinem o0s
6rgaos colegiais de funcionamento intermitente, sendo que cada sessdo tem uma ou
varias reunides consoante o periodo da sua duracéo.

2. As sessOes da assembleia municipal ndo podem exceder a duragdo de cinco dias e
um dia, consoante se trate de sesséo ordinéria ou extraordinaria, salvo quando a propria
assembleia delibere o seu prolongamento até ao dobro das duracdes referidas.

3. As sess0es efetuam-se entre as nove e as vinte e quatro horas, podendo prolongar-
se para além daquele limite, mediante votacdo favoravel da maioria dos membros
presentes.

4. O prolongamento referido no numero anterior ndo podera exceder, na sua duracdo
maxima, sessenta minutos.

5. As sessoes extraordinarias devem ser realizadas no prazo minimo de trés dias Uteis

apos a sua convocagao.

ARTIGO 12.°
(Sessdes Ordinarias)

1. A assembleia municipal tem anualmente cinco sessdes ordinarias, em fevereiro,
abril, junho, setembro e novembro ou dezembro.

2. A apreciacado do inventério dos bens, direitos e obrigagfes patrimoniais, e respetiva
avaliacdo, e ainda a apreciacdo e votacdo dos documentos de prestacdo de contas do
ano anterior, devem ter lugar na segunda sesséo ordinaria de abril, e a aprovacado das
opcdes do plano e da proposta do orgamento para o ano seguinte, na Ultima sesséo de
novembro ou dezembro, salvo o disposto no artigo 61.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de
setembro.

3. Na sessdo de apreciacdo e votacdo dos documentos de prestacdo de contas,
podera estar presente, para prestacao de esclarecimentos, um representante do auditor

externo responsavel pela certificacado legal de contas.

ARTIGO 13.°
(Sessdes Extraordinarias)
1. As sessdes extraordinarias sdo convocadas pelo presidente da assembleia
municipal, apos sua iniciativa ou a da mesa ou, ainda, a requerimento:
a) Do presidente da cAmara municipal, em cumprimento de deliberacdo desta;

b) De um ter¢o dos seus membros;

10
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c) De um numero de cidaddos eleitores inscritos no recenseamento eleitoral do
municipio equivalente a 5% do numero de cidadaos eleitores até ao limite maximo de
2500.

2. A sesséo extraordinaria deve ser realizada no prazo minimo de trés dias e maximo
de dez dias apds a sua convocacao.

3. Orequerimento a que se refere a alinea c) do n.° 1 do presente artigo, sera entregue
com as certiddes comprovativas da qualidade de cidaddo recenseado na area do
municipio, devidamente acompanhadas de uma lista contendo as assinaturas, bem
como fotocépia do bilhete de identidade ou cartdo de cidad&do, ou dos respetivos
reconhecimentos notariais, sob pena de indeferimento.

4. As certidfes referidas no numero anterior serdo passadas no prazo de oito dias pela
camara municipal e estdo isentas de quaisquer taxas ou emolumentos e do imposto de
selo.

5. Nas sessfes extraordinarias convocadas nos termos da alinea ¢) do n.° 1 do
presente artigo, tém o direito de participar dois representantes dos requerentes,
indicados aquando da entrega do requerimento referido no nimero 3 e sé poderao usar
da palavra no periodo da ordem do dia, nos termos do presente regimento, podendo
formular sugestdes ou propostas que s6 serdo votadas pela assembleia municipal se
esta assim o deliberar.

6. Se o presidente n&o proceder & convocagéao requerida nos termos do n.° 1, podem
os requerentes efetua-la diretamente, com invocacdo dessa circunstancia, nos termos
legais, estabelecendo a ordem do dia.

7. Havera sempre lugar a intervencao do publico sobre qualquer assunto.

ARTIGO 14.°
(Requisitos e quérum das sessdes)

1. As sessOes da assembleia municipal s6 terdo lugar quando a maioria do nimero
legal dos seus membros com direito a voto esteja fisicamente presente ou a participar
através de meios telematicos, se legalmente admissivel.

2. A chamada devera ser iniciada até quinze minutos apés a hora indicada na
convocatoéria.

3. Finda a chamada e em caso de falta de quérum, a mesa aguardara pelo periodo
méximo de trinta minutos, apds a hora indicada na convocatoria, para dar inicio aos

trabalhos.

11



Regimento da Assembleia Municipal de Tabua

4. Findo este periodo sem que se verifique a existéncia de quérum, impossibilitando
assim a realizacdo da sesséo, proceder-se-a a marcacao de faltas, registo de presencas
e auséncias e elaboracao da ata, designando o presidente outro dia e hora para a hova
sessdo, com a mesma natureza da anterior.

5. O quérum da assembleia municipal sera verificado em qualguer momento da

sessdo, por iniciativa da mesa ou a requerimento de qualquer dos seus membros.

ARTIGO 15.°
(Continuidade das sessdes)

As sessOes ndo podem ser interrompidas, salvo, por decisdo do presidente, para os
seguintes efeitos:

a) Intervalos;

b) Restabelecimento da ordem na sala;

c) Falta de quérum;

d) Exercicio do direito de interrupcdo pelos grupos municipais;

e) Garantia do bom andamento dos trabalhos.

Seccéo Il

Da Convocatdria e Ordem do Dia

ARTIGO 16.°
(Convocatéria)

1. As reunides de cada sesséo ordinaria ou extraordinéria deverdo ser convocadas com
a antecedéncia minima de oito e cinco dias respetivamente, por edital e por carta
registada com aviso de recec¢do dirigida a cada um dos seus membros e ao presidente
da camara, ou através de protocolo, carta com registo simples, correio eletrénico, se
assim tiver sido expressamente convencionado com 0 membro da assembleia
municipal, e for legalmente admissivel.

2. Da convocatoria devem constar, de forma expressa e especificada, o local, o dia
e hora da reunido e, quando aplicavel, a indicacdo dos meios telematicos
disponibilizados para participacdo dos membros.

3. As convocatérias e 0s avisos que deverdo anunciar a ordem do dia, constarédo ainda
de edital afixado a porta da camara municipal, juntas de freguesia e noutros locais

habituais.

12



Regimento da Assembleia Municipal de Tabua

4. Em situacBes de excecao, ouvida a comissdo permanente, pode a assembleia reunir
em sessdo extraordinaria, por convocacdo do seu presidente, efetuada com a
antecedéncia minima de dois dias.

5. A ordem do dia sera entregue a todos os membros da assembleia municipal e da
camara municipal, com a antecedéncia de, pelo menos, dois dias (teis, sobre a data do
inicio da reunido, enviando-lhes, em simultaneo, por correio postal ou eletrénico, este
sempre que possivel, a respetiva documentacdo, que habilite os membros da
assembleia a participar na discussdo das matérias constantes, sendo igualmente
colocados no sitio eletronico do municipio/assembleia municipal, com indicacdo da
respetiva ligacdo juntamente com a convocatéria.

6. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, sera entregue copia em papel dos
documentos aos membros da assembleia municipal que expressamente o requeiram.
7. Na contagem do prazo de antecedéncia da convocacao das sessfes, ndo se inclui o
dia da prépria convocatoria.

ARTIGO 17.°
(Ordem do Dia)

1. A ordem do dia de cada reunido é estabelecida pela mesa da assembleia.
2. Da ordem do dia constara obrigatoriamente a informag&o escrita do presidente da
camara municipal a que alude a alinea c¢) do n.° 2 do artigo 3.° deste regimento.
3. A ordem do dia deve incluir os assuntos que para esse fim forem indicados por
qualquer membro da assembleia, desde que sejam da competéncia deste 6rgdo e o
pedido seja apresentado por escrito com uma antecedéncia minima de:

a) Oito dias Uteis sobre a data da sesséo, no caso de sessfes extraordinarias;

b) Cinco dias uteis sobre a data da sessao, no caso das sessoées ordinarias;
4. Os documentos que complementem a instru¢do do processo deliberativo respeitantes
aos assuntos que integram a ordem de trabalhos, que por razdes de natureza técnica
ou de confidencialidade, ainda que pontual, ndo sejam distribuidos nos termos do n.° 4
do artigo anterior, devem estar disponiveis para consulta, desde o dia anterior a data
indicada para a reuniéo.
5. A sequéncia das matérias fixadas para cada sessdo pode ser alterada por deliberacao

maioritaria.
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Seccao lll

Organizacéo dos trabalhos na Assembleia

ARTIGO 18.°
(Periodo das sessbes)
1. Em cada sessao ordinaria hd um periodo de “antes da ordem do dia”, um periodo de
“ordem do dia”, e um periodo de “intervengéo do publico”.
2. Nas sess0Oes extraordinarias, apenas terdo lugar os periodos de “ordem do dia” e de

‘intervencéo do publico”.

ARTIGO 19.°

(Periodo antes da ordem do dia)
1. Em qualquer sesséo, antes do inicio da discussao e votagéo dos pontos inscritos na
ordem do dia, haverd um periodo de sessenta minutos, antes da ordem do dia,
destinado a tratar de assuntos gerais de interesse para a autarquia, nomeadamente os
seguintes:
a) Apreciacgéo e votacao das atas das sessfes anteriores, pelos membros presentes na
assembleia e que estiveram presentes na sessao cuja ata sera votada.
b) Leitura resumida do expediente e dos pedidos de informagdes ou esclarecimentos, e
respetivas respostas, que tenham sido formuladas no intervalo das sessbes da
assembleia;
c) Interpelacdo mediante perguntas orais & camara municipal, sobre assuntos da
administracdo e respetiva resposta;
d) Apreciacdo de assuntos de interesse local;
e) Votacdo de recomendacfBes ou mocdes que sejam apresentadas por qualquer
membro da assembleia municipal.
2. No periodo de antes da ordem do dia, a distribuicdo do tempo para cada grupo
municipal ou membro independente, atender-se-4 a proporcdo do numero de
representantes eleitos, num minimo de cinco minutos, retirados quinze minutos para o

direito de resposta da cAmara municipal.

ARTIGO 20.°
(Periodo da ordem do dia)
1. O periodo da ordem do dia sera destinado exclusivamente a matéria constante da

convocatoria.
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2. O periodo da ordem do dia inclui um periodo de apreciacdo e votacao das propostas
constantes da ordem do dia.

3. Noinicio do periodo da ordem do dia, o presidente dar4 conhecimento dos assuntos
nela incluidos.

4. A discussdo e votacado de propostas ndo constantes da ordem do dia das sessdes
ordinarias, das sess0Oes ordinarias, nomeadamente a pedido da cAmara municipal para
inclusdo de assuntos urgentes de interesse do Municipio, depende de deliberacao
tomada por, pelo menos dois tergcos dos membros presentes.

ARTIGO 21.°

(Periodo de intervencao do publico)
1. A intervencdo do publico far-se-a imediatamente antes do encerramento dos
trabalhos.
2. O periodo de intervencgédo terd a duragdo maxima de noventa minutos, distribuida
por periodos que, em caso algum, poderdo exceder os dez minutos.
3. Serd, no entanto, reduzida para um menor periodo de tempo, nunca inferior, porém,
a cinco minutos, em caso de o numero de inscricdes assim o justificar, eliminando-se
aquelas que, segundo a ordem da inscri¢ao, fariam prolongar o periodo global para além
dos noventa minutos.
4. Os cidaddos interessados em usar da palavra fardo antecipadamente a sua
inscricdo, com indicacdo da matéria que pretendem versar, bem como do seu nome,
profisséo e residéncia.
5. SO poderéo inscrever-se cidadaos de idade igual ou superior a dezoito anos, cuja
residéncia ou local de trabalho se situe na area geografica do municipio, ou de idade
inferior quando a assembleia municipal considerar justificada a sua intervencéo.
6. Apenas serdo permitidos como assuntos de intervengdo 0s que tenham interesse
direto para a localidade em que os cidadaos inscritos habitem ou exercam a sua
atividade profissional ou ainda outros na area do municipio.
7. Os pedidos de esclarecimento serdo sempre dirigidos ao presidente da assembleia
municipal, sendo, por conseguinte, vedada a interpelacdo direta e personalizada a
gualguer membro da Assembleia ou qualquer outra individualidade autarquica que

esteja presente.
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8. Os grupos municipais ou quaisquer outras individualidades autarquicas que estejam
presentes, eventualmente visados com as intervencBes dos cidadaos, poderdo
responder, dispondo de um periodo que, na totalidade, ndo deve ir além dos trinta
minutos, parcelados em tempos maximos de dez minutos, por cada um dos referidos
grupos ou individualidades.

9. A mesa promoverd, de imediato, o esclarecimento verbal dos interessados, ou, ndo
sendo possivel, através de oficio, cuja remessa ndo podera exceder o prazo de 30 dias

Uteis.

Seccéo IV
Da Participacdo de Outros Elementos

ARTIGO 22.°

(Participacédo dos membros da cAmara municipal)
1. A camara municipal faz-se representar, obrigatoriamente, nas sessfes legalmente
convocadas pela assembleia municipal, pelo presidente da cAmara municipal, que pode
intervir nos debates, sem direito a voto, cujas faltas sdo comunicadas a camara
municipal para o efeito de eventual perda do respetivo mandato.
2. Em caso de justo impedimento, o presidente da camara municipal pode fazer-se
substituir pelo seu substituto legal.
3. Os vereadores tém o dever legal de assistir a todas as sessfes da assembleia
municipal, sendo-lhes facultado intervir nos debates, sem direito a voto, a solicitagdo do
plenario ou com a anuéncia do presidente da camara municipal ou do seu substituto
legal.
4. Os vereadores podem ainda intervir para o exercicio do direito de defesa de honra,
sendo concedido o tempo regimental previsto dos membros da assembleia municipal
para esse efeito.
5. Das atas da assembleia municipal constara obrigatoriamente a designacao
nominativa dos vereadores presentes e ausentes nas sessfes da assembleia e a
respetiva ordenacdao pela lista em que foram eleitos.
6. Os vereadores que ndo se encontrem em regime de permanéncia ou de meio tempo

tém o direito as senhas de presenca, nos termos legais.
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Seccao V

Do Uso da Palavra

ARTIGO 23.°
(Uso da palavra)

1. A palavra sera concedida pelo presidente aos membros da assembleia para:

a) Exercerem o direito de defesa de honra, reagindo contra ofensa a sua honra e

dignidade;

b) Participarem nos debates;

c) Invocarem o regimento ou interpelarem a mesa,;

d) Apresentarem pareceres, propostas, moc¢oes, saudacdes, recomendacoes;

e) Fazerem requerimentos;

f) Apresentarem reclamacdes, recursos, protestos e contraprotestos, devidamente

fundamentados;

g) Pedirem e darem explicacdes ou esclarecimentos;

h) Deduzirem declarac¢des de voto.
2. No uso da palavra, os oradores dirigem-se ao presidente da assembleia e a
assembleia, e devem manter-se de pé.
3. O orador ndo pode ser interrompido sem 0 seu consentimento, ndo sendo, porém,
consideradas interrupc¢des as vozes de concordancia ou de discordancia.
4. Ao presidente assiste o direito de advertir o orador, quando se desvie do assunto
em discussdo ou quando o discurso se torne injurioso ou ofensivo, podendo ser-lhe
retirada a palavra, se insistir na sua atitude.
5. Se assim o entender, o presidente avisara o orador de que se aproxima o termo do
seu tempo regimental.
6. Os membros da mesa que quiserem usar da palavra deixardo as suas funcdes, so
podendo reassumi-las no final do debate do ponto da ordem do dia a que a intervencao

diga respeito.

Artigo 24.°
(Regras do uso da palavra no periodo de “antes da ordem do dia”)
1. Ao presidente cabera definir, equitativamente, no maximo de 60 minutos, nos termos
referidos no artigo 19.°, n.° 2, o tempo de intervencéo de cada orador inscrito, em fungéo

do nimero destes, pelo que as inscricbes devem ser feitas no inicio.
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2. A cada interveniente cumpre gerir e controlar o tempo atribuido, sem prejuizo da

competéncia e das funcdes da mesa.

ARTIGO 25.°

(Regras do uso da palavra no periodo de “ordem do dia”)
1. Para intervir nos debates da ordem do dia serd concedida a palavra a cada grupo
municipal ou membro independente da assembleia municipal, ao presidente da camara
municipal ou em quem este delegar, no maximo de duas vezes, sobre cada assunto, e
por periodo total ndo superior a quinze minutos.
2. O uso da palavra para apresentacao de propostas limitar-se-a a indicagdo sucinta do
seu objeto, e ndo podera exceder quinze minutos, salvo quando pelo presidente da
camara municipal, para apreciacdo do inventario de todos os bens, direitos e obrigacdes
patrimoniais, e respetiva avaliacdo, apresentacao do plano de atividades e orcamento,
ou contas de geréncia que ndo podera, no entanto, exceder trinta minutos.
3. O uso da palavra para protestos, contraprotestos e pedidos de esclarecimento ndo
podera exceder trés minutos, 0 mesmo acontecendo com a correspondente resposta.
4. O uso da palavra para exercer o direito de defesa de honra ndo podera ir além de dez

minutos.

Artigo 26.°

(Regras do uso da palavra pelos membros da camara municipal)
1. A palavra é concedida ao presidente da cAmara municipal, ou ao seu substituto legal,
no periodo de antes da ordem do dia para efeitos de resposta, hdo devendo as suas
intervencgdes ultrapassar quinze minutos.
2. No periodo de ordem do dia, a palavra é concedida ao presidente da camara
municipal, ou ao seu substituto legal para:
a) Prestar a informacéo relativa ao consignado na alinea c) do n.° 2 do artigo 3.° deste
regimento;
b) Apresentar os documentos submetidos pela camara municipal, nos termos legais, a
apreciacao da assembleia municipal;
c) Intervir nas discussodes, sem direito a voto.
3. No periodo de intervencéo ao publico, a palavra é concedida ao presidente da camara

municipal ou ao seu substituto legal para prestar os esclarecimentos solicitados.
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4. E concedida a palavra aos vereadores para intervir, sem direito a voto nas discussoes,
a solicitacdo do plenario da assembleia municipal ou com a anuéncia do presidente da
camara municipal ou do seu substituto legal.

5. A palavra é ainda concedida aos vereadores, no final da sessao, para o exercicio do

direito de defesa da honra ou consideracgéo.

ARTIGO 27.°
(Proibicéo do uso da palavra no periodo da votacao)
Iniciada a votacdo, nenhum representante podera usar da palavra até a proclamacao do
resultado.

ARTIGO 28.°

(Requerimentos)
1. Sao considerados requerimentos de funcionamento os pedidos dirigidos a mesa
respeitantes ao processo de apresentagdo, discussdo e votacdo dos assuntos
agendados ou funcionamento da sesséo.
2. Os requerimentos podem ser formulados por escrito ou oralmente.
3. O presidente, sempre que o entenda conveniente, pode determinar que um
requerimento formulado oralmente seja apresentado por escrito.
4. Os requerimentos orais, assim como a leitura dos requerimentos escritos, nao
podem exceder cinco minutos.
5. Os requerimentos, uma vez admitidos, sdo imediatamente votados sem discusséo.
6. A votacdo dos requerimentos é feita pela ordem da sua apresentacdo, ndo sendo
permitidas abstengodes.

7. Nao havera lugar a qualquer espécie de declaracdo de voto.

ARTIGO 29.°
(Pedidos de esclarecimento)
1. O uso da palavra para esclarecimentos limitar-se-a a formulacgao sintética e concisa
da pergunta sobre a matéria em duvida, e da respetiva resposta sobre a matéria
enunciada pelo orador que tiver acabado de intervir.
2. A inscricdo para pedidos de esclarecimento deve ser feita logo que finda a

intervencao que o0s suscitou.
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Seccéao VI

Das Deliberacdes e Votacdes

ARTIGO 30.°
(Deliberacdes)
S6 podem ser objeto de deliberagédo os assuntos incluidos na ordem do dia da sesséo,
salvo se, tratando-se de reunido ou sessao ordinaria, pelo menos dois tercos do nimero
legal dos seus membros reconhecerem a urgéncia de deliberagédo imediata sobre outros
assuntos ndo incluidos na ordem do dia, nos termos do estabelecido no artigo 20.°, n®
4,

ARTIGO 31.°
(Maioria)

1. Asdeliberacfes sdao tomadas por maioria absoluta de votos dos membros presentes
a reunido, salvo nos casos em que, por disposi¢ao legal ou regimental, se exija maioria
qualificada ou seja suficiente maioria relativa.
2. Se for exigivel maioria absoluta e esta se ndo formar, nem se verificar empate,
proceder-se-4 imediatamente a nova votacao e, se aquela situagdo se mantiver, adiar-
se-4 a deliberagéo para a reunido seguinte, na qual seré suficiente a maioria relativa.
3. O presidente tem voto de qualidade, em caso de empate.

4. As abstenc¢des ndo contam para o apuramento da maioria.

ARTIGO 32.°
(Voto)

1. A cada membro da assembleia municipal corresponde um voto.

2. Nenhum membro da assembleia municipal pode deixar de votar, sem prejuizo do
direito de abstencéo, salvo nos casos em que esta nao for admissivel, nomeadamente
nos termos dos artigos n © 28, n.° 6 e 33 °, n.° 4 do presente regimento.

3. Nao sédo admitidos votos por procuracdo0 oOu por correspondéncia e por
videoconferéncia ndo podera haver voto por escrutinio secreto, ou seja, apenas pela
forma usual de votar ou em caso de votacdo nominal, a ndo ser que assim seja

legalmente previsto.
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4. Os grupos municipais, membros independentes e membros da assembleia municipal
a titulo individual tém direito de produzir, no final de cada votacao, uma declaracéo de
voto esclarecendo o sentido da sua votacao, podendo as declaracdes de voto escritas
ser entregues & mesa ou ao nucleo de apoio a assembleia municipal, até cinco dias

Uteis apds o termo da reunido.

ARTIGO 33.°
(Formacéao de votacdao)

1. As votacdes realizam-se por uma das seguintes formas:

a) Por escrutinio secreto;

b) Por votagdo nominal;

c) Por votacdo de brago no ar, que constitui a forma usual de votar.
2. Compete ao Presidente decidir sobre a forma de votacdo, podendo a assembleia,
por proposta de qualquer membro, decidir de forma diferente.
3. Sempre que se realizem elei¢cdes ou estejam em causa deliberagdes que envolvam
a apreciacdo de comportamentos ou de qualidades de qualquer pessoa, a votacao sera
necessariamente por escrutinio secreto, e, em caso de dulvida sobre o objeto de
apreciacao, o 6rgao delibera sobre a forma de votacao.
4. O direito de abstencéo ndo sera permitido sempre que se realize escrutinio secreto.
5. Nas votagbes de brago no ar, a mesa deve anunciar o resultado através da
distribuicdo partidaria de votos.
6. N&o podem estar presentes no momento da discussdo nem da vota¢cdo os membros
que se encontrem ou se considerem impedidos.

7. O presidente da assembleia vota em ultimo lugar.

ARTIGO 34.°
(Processo de votacao)
1. Sempre que tenha de proceder-se a uma votacdo o presidente da assembleia
municipal anuncia-o de forma clara, para que os membros da assembleia possam tomar
atempadamente os seus lugares.
2. Aquando da votacdo por escrutinio secreto, proceder-se-a a chamada nominal de
todos os membros da assembleia, finda a qual se efetua uma segunda chamada, desta
vez dos membros que ndo responderam a primeira. Terminada a segunda chamada é
encerrada a urna, procedendo-se de seguida a contagem dos votos e ao anuncio dos

resultados.
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Artigo 35.°
(Empate na Votacgéao)
1. Havendo empate em votacdo por escrutinio secreto, procede-se imediatamente a
nova votacao e, se 0 empate se mantiver, adia-se a deliberacdo para a sessao ou
reunido seguinte, procedendo-se a votacdo nominal se na primeira votacdo desta
Sessao ou reunido se repetir o empate.
2. Quando necessaria, a fundamentacdo das deliberacdes tomadas por escrutinio
secreto é feita pelo presidente apds a votacao, tendo em conta a discusséo que a tiver

precedido.

Seccéo VI
Das Faltas

Artigo 36.°

(Verificacdo de faltas e processo justificativo)
1. Constitui falta a ndo comparéncia a qualquer sessao ou reunido.
2. Sera considerado faltoso o membro da assembleia municipal que sé compareca
passados mais de trinta minutos sobre o inicio dos trabalhos ou, do mesmo modo, se
ausente definitivamente antes do termo da reunido.
3. As faltas podem ser justificadas ou injustificadas.
4. O pedido de justificacéo de faltas pelo interessado é feito por escrito e dirigido & mesa,
no prazo de cinco dias a contar da data da sesséo ou reunido em que a falta se tenha
verificado, e a decisao é notificada ao interessado, pessoalmente ou por via postal.

5. Da deciséo de recusa da justificacdo da falta cabe recurso para o plenéario.

Seccéo VI

Publicidade dos Trabalhos e dos Atos da Assembleia

Artigo 37.°
(Caracter publico das reunides)
1. As sessdes ou reunifes da assembleia municipal sdo publicas, devendo ser dada
publicidade, com mencéo dos dias, horas e locais da sua realizac&o, de forma a garantir
o conhecimento dos interessados com uma antecedéncia de, pelo menos, dois dias

sobre a data das mesmas.
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2. A nenhum cidadéao é permitido, sob qualquer pretexto, intrometer-se nas discussdes
a aplaudir ou reprovar as opinides emitidas, as votacdes feitas e as deliberacbes
tomadas.

3. Os meios de captacdo e transmissdo audio e video das sessbes da Assembleia
Municipal sdo da responsabilidade do Municipio, cujas gravacdes internas ficardo a
guarda do nucleo de apoio que as utilizara para lavrar a respetiva ata, sendo as mesmas
eliminadas ap0s a sua aprovacao.

4. A captacdo e transmissdo &udio e video das sessfes devera ser previamente
informada em cada local de realizagdo das sessdes.

5. Poderdo ser transmitidas em direto as intervencbes dos Membros em func¢des da
Assembleia Municipal e da Camara Municipal, devendo para o efeito ser prestado o
respetivo consentimento no inicio do mandato ou, em caso de substituicdo, em cada
sessao.

6. A transmissdo em direto das intervencdes de cidaddos, no periodo previsto para o
efeito, depende da autorizagdo expressa de cada interveniente, devendo, no momento
da inscricdo, ser prestado esse consentimento ou nao consentimento a referida
transmissao, mediante o preenchimento de modelo préprio fornecido para o efeito,
ficando para ultimo lugar as pessoas inscritos que ndo prestarem consentimento, as
quais poderdo também ficar instaladas, caso seja possivel, em local apropriado a

ndo captagéo da transmissdo audio e video.

ARTIGO 38.°
(Atas)

1. De cada sessao € lavrada ata, que contém um resumo do que de essencial nela se
tiver passado.

2. Da ata constara, obrigatoriamente, a data e o local da sessdo ou reunido, 0s
membros da assembleia municipal e da camara municipal presentes e ausentes, 0s
assuntos apreciados, as decisdes e deliberacdes tomadas e a forma e o resultado das
respetivas votacdes e, bem assim, o facto de a ata ter sido lida e aprovada.

3. Das atas deverdo também constar uma referéncia sumaria as eventuais

intervencdes do publico na solicitacdo de esclarecimentos e as respostas dadas.
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4. As atas séo lavradas por trabalhador da autarquia designado para o efeito, e sempre
que possivel postas a aprovacdo de todos os membros no final da respetiva sessao ou
reunido ou no inicio da seguinte, sendo assinadas, apds aprovacao, pelo presidente da
mesa, pelo secretario e por quem as lavrou, conforme estabelecido no artigo 34.° do
Cddigo de Procedimento Administrativo.

5. As atas ou o texto das deliberagbes mais importantes podem ser aprovados em
minuta, no final das sessfes ou reunides, desde que tal seja deliberado pela maioria
dos membros presentes, sendo assinadas, ap0s aprovacao, pelo presidente e por quem
as lavrou.

6. Asdeliberacbes da assembleia municipal s6 adquirem eficacia depois de aprovadas
e assinadas as respetivas atas ou depois de assinadas as minutas, nos termos dos
numeros anteriores.

7. Das atas, serdo distribuidos exemplares, preferencialmente em suporte informatico,
a todos os membros da assembleia municipal, os quais poderdo reclamar do seu
conteudo até a sua aprovagao.

8. Na&o participam na aprovacao da ata os membros que ndo tenham estado presentes
da reunido a que ela respeita, conforme estabelecido no mencionado artigo 34.°, n.° 3
do CPA.

ARTIGO 39.°

(Registo do voto vencido)
1. Os membros da assembleia municipal podem fazer constar da ata o seu voto de
vencido e as raz6es que o justifiguem.
2. Serao admitidas declaracdes de voto ditadas para a ata, por periodos nao superiores
a trés minutos, podendo as mesmas ser reduzidas a escrito e remetidas a mesa, que as
mandara transcrever para a ata.
3. Quando se trate de pareceres a dar a outras entidades, as deliberacdes sdo sempre
acompanhadas das declaracdes de voto apresentadas.
4. O registo na ata do voto de vencido isenta o eleito da responsabilidade que

eventualmente resulte da deliberacdo tomada.

ARTIGO 40.°

(Publicidade das deliberacdes)
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1. As deliberacbes da assembleia municipal, destinadas a ter eficacia externa, para
além da publicacdo em Diario da Republica quando a lei expressamente o determine,
devem ser publicadas em edital a afixar obrigatoriamente no edificio da camara
municipal e nas sedes de junta de freguesia e noutros locais habituais, durante cinco
dos dez dias subsequentes a tomada da deliberacdo ou decisdo, sem prejuizo do
disposto em legislac&o especial.

2. Os atos referidos no numero anterior sdo ainda publicados no sitio da Internet, no
boletim da autarquia local e nos jornais regionais editados ou distribuidos na area da
respetiva autarquia, nos 30 dias subsequentes a sua pratica, e que reinam as condi¢des
dispostas nas alineas no n.° 2 do artigo 56.° da Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro.

CAPITULO IV
DAS COMISSOES, GRUPOS MUNICIPAIS E DE TRABALHO

ARTIGO 41.°
(Comisséo Permanente)

1. A comissdo permanente é um 6rgao da assembleia municipal, constituido pelo
presidente, pelos restantes membros da mesa e por um representante de cada grupo
municipal.

2. A comissdo permanente visa, fundamentalmente, a criacdo de condi¢des para o
funcionamento eficaz do plenario da assembleia municipal.

3. A comissdao permanente reune por convocatéria do presidente da assembleia

municipal, por sua iniciativa, ou por solicitagdo de qualquer membro da comisséo.

ARTIGO 42.°
(Grupos Municipais)

1. Os membros eleitos, bem como os presidentes de junta de freguesia eleitos por cada
partido ou coligacdo de partidos ou grupo de cidaddos eleitores, podem
independentemente do seu nimero, associar-se para efeitos de constituicdo de grupos
municipais, nos termos da lei e do regimento.

2. A constituicdo de cada grupo municipal efetua-se mediante comunicacao dirigida ao
presidente da assembleia municipal, assinada pelos membros que o compdem,
indicando a sua designagéo bem como a respetiva direcéo.

3. Cada grupo municipal estabelece a sua organizagéo, devendo qualquer alteracio

na composicdo ou direcdo ser comunicada ao presidente da assembleia municipal.
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4. Os membros que ndo integrem qualquer grupo municipal comunicam o facto ao
presidente da assembleia e exercem o mandato como independentes.

5. Cada grupo municipal tem direito a agendar, anualmente, numa das sessfes
ordinarias, pelo menos, um assunto de interesse para 0 municipio.

6. Cada grupo municipal tem o direito de participar nas comissdes e grupos de trabalho,
em funcao do numero dos seus membros, indicando os representantes que os devem
integrar.

7. Cada grupo municipal tem direito a pedir a interrup¢éo da reunido por uma ou mais
vezes, a qual embora ndo possa ser recusada pelo presidente, ndo pode, na totalidade,
exceder vinte minutos por cada grupo municipal e por cada sessao ou reunido.

8. Aos grupos municipais serao concedidas salas reservadas, no edificio da camara
municipal, para reunifes que os mesmos considerem necessarias, nos dias das sessfes

ou reunides ordinarias ou extraordinarias.

ARTIGO 43.°

(Grupos de Trabalho)
1. A assembleia municipal pode deliberar sobre a constituicdo de delegag0es,
comissodes e grupos de trabalho, de entre os seus membros, para estudo dos problemas
relacionados com os interesses proprios da autarquia no @mbito das suas atribui¢des e
sem interferéncia na atividade normal da camara municipal.
2. A sua composicdo deve ter em atencao, tanto quanto possivel, as rela¢bes de voto
existentes na assembleia municipal.
3. As comissBes ou grupos de trabalho podem solicitar a colaboracdo nos seus
trabalhos, de membros da camara municipal, de funcionarios dos seus servi¢os, de
outros membros da assembleia municipal e de quaisquer outras pessoas ou entidades
gue se considerar necessario.
4. Cada comissao ou grupo de trabalho designara um coordenador a quem competira
convocar e dirigir as reunibes, orientar os trabalhos e submeter ao plenario da

assembleia municipal respetivas conclusdes, nos prazos por esta fixados.

CAPITULO V
DOS DIREITOS E DEVERES DOS MEMBROS DA ASSEMBLEIA

Seccéo |
Do Mandato
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Artigo 44.°
(Duracéao e continuidade do mandato)
1. O mandato dos membros da assembleia municipal inicia-se com o ato de instalacado
da mesma e de verificacdo de poderes dos seus membros e cessa com a instalacédo
da nova assembleia, sem prejuizo dos casos de cessacao de mandato.

2. Os membros da assembleia sao titulares de um Unico mandato.

ARTIGO 45.°
(Suspensédo do mandato)

1. Os membros da assembleia municipal podem solicitar a suspensdo do respetivo
mandato.
2. Constitui fundamento de pedido de suspenséo, entre outros factos:

a) Doenca comprovada;

b) Exercicio dos direitos de paternidade e maternidade;

c) Afastamento temporario da area da autarquia por periodo superior a trinta dias;

d) Opcéo pelo exercicio de um cargo em 6rgéo autarquico diverso ou de outro cargo

publico para o qual tenha sido eleito nos termos da lei.
3. O pedido de suspenséo é dirigido ao presidente, devidamente fundamentado e com
indicagéo do periodo de tempo abrangido, sendo apreciado pelo plenario da assembleia
na sessdo ou reunido imediata a sua apresentacao.
4. O membro substituto podera ser imediatamente convocado e tomar parte nos
trabalhos da assembleia municipal na sessdo em que seja apreciado o pedido de
suspensao.
5. A pedido do interessado, devidamente fundamentado, o plenario da assembleia
podera autorizar a alteracéo do prazo de suspensao inicialmente concedido, desde que
no total da suspensédo do mandato nao ultrapasse o limite maximo de 365 dias.
6. Findo o motivo de suspensado do mandato podera o membro da assembleia retomar
antecipadamente as respetivas funcfes, mediante comunicagao escrita ao presidente,

que devera dar conhecimento a assembleia municipal na primeira reuniao subsequente.
ARTIGO 46.°

(Perda de mandato)

1. Perdem o mandato os membros da assembleia municipal que:
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a) Apds a eleicdo, sejam colocados em situacdo que o0s torne inelegiveis ou
relativamente aos quais se tornem conhecidos elementos supervenientes reveladores
de uma situacdo de inelegibilidade ja existente, mas ndo detetada previamente a
eleicao;

b) Sem motivo justificativo, deixem de comparecer a trés sessdes ou seis reunides
seguidas, ou a seis sessOes ou doze reunides interpoladas;

c) Incorram, por agdo ou omissdo, em ilegalidade grave ou em pratica continuada de
irregularidades, verificadas em inspecédo, inquérito ou sindicancia, e expressamente
reconhecidas como tais pela entidade tutelar;

d) Apbés a eleicdo se inscrevam em partido diverso daquele pelo qual foram
apresentados ao sufragio;

e) Pratiguem ou sejam individualmente responséveis pela préatica dos atos previstos no
artigo 8.° da Lei n.° 27/96, de 1 de agosto, na sua redacao atual.

2. As aglOes para perda de mandato sé@o interpostas pelo Ministério Pablico e as
decisBes sao da competéncia dos Tribunais Administrativos de Circulo nos termos do

disposto no artigo 11.° da Lei n.° 27/96, de 1 de agosto.

ARTIGO 47.°

(Renlncia ao mandato)
1. Os membros da assembleia municipal gozam do direito de renlincia ao mandato, a
exercer mediante manifestagdo de vontade apresentada quer antes quer depois da
instalagdo da assembleia municipal.
2. A pretensé@o é apresentada por escrito e dirigida a quem deve proceder & instalacdo
ou ao presidente da assembleia, consoante o caso.
3. A falta de membro eleito ao ato de instalagdo da assembleia municipal, n&o justificada
por escrito no prazo de trinta dias ou considerada injustificada, equivale a rentncia, de
pleno direito e aplica-se igualmente, nos seus exatos termos, a falta de substituto,
devidamente convocado, ao ato de assuncgéo de fungdes.
4. A apreciagdo e a decisdo sobre a justificacao referida no numero anterior cabe a
assembleia municipal e deve ter lugar na primeira reunido que se seguir a apresentacao
tempestiva.
5. A substituicdo do renunciante processa-se de acordo com o disposto no n.°1 do artigo

seguinte.
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ARTIGO 48.°

(Substituicdo nas sessfes ou reunides)
1. O membro substituto deve ser convocado por quem esta a proceder a instalacdo ou
pelo presidente da assembleia, consoante o caso, e tem lugar no periodo que medeia
entre a comunicacao da renlncia e a primeira reunido que a seguir se realizar, salvo se
a entrega do documento de renuncia coincidir com o ato de instalagdo ou reunido da
assembleia, situacdo em que, apls a verificagdo da sua identidade e legitimidade, a
substituicdo se opera de imediato, se o0 substituto a ndo recusar por escrito.
2. Mediante simples comunicacdo por escrito ao presidente, qualguer membro da
assembleia diretamente eleito podera fazer-se substituir no caso de auséncia por
periodo até trinta dias; a comunicacdo do pedido de substituicdo devera
obrigatoriamente indicar o inicio e o fim da substituicdo, devendo o presidente da
assembleia convocar o cidaddo imediatamente a seguir da lista, por qualquer meio,
incluindo simples mensagem telefénica, vulgo SMS (“short message service”), apés
prévia autorizagdo dos membros da assembleia municipal nesse sentido, e nos termos
do artigo seguinte.
3. O presidente da junta de freguesia, que integra obrigatoriamente a assembleia
municipal, participando nos trabalhos das suas sessfes e reunifes, em caso de justo
impedimento, poderad fazer-se substituir nas mesmas, nos exatos termos da sua
substituicdo nos 6rgéos de freguesia.
4. O pedido de substituicdo dos presidentes de junta de freguesia devera ser formalizado
e fundamentado perante o presidente da assembleia municipal, sendo representado

pelo substituto legal por si designado.

ARTIGO 49.°
(Preenchimento de vagas)

1. As vagas ocorridas na assembleia municipal sdo preenchidas pelo cidadao
imediatamente a seguir na ordem da respetiva lista ou, tratando-se de coligacéo, pelo
cidadao imediatamente a seguir do partido pelo qual havia sido proposto o membro que
deu origem a vaga.

2. Quando, por aplicagdo da regra contida na parte final do nimero anterior, se torne
impossivel o preenchimento da vaga por cidaddo proposto pelo mesmo partido, o
mandato é conferido ao cidaddo imediatamente a seguir na ordem de precedéncia da

lista apresentada pela coligacéo.
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Seccao Il

Dos deveres dos membros da Assembleia Municipal

ARTIGO 50.°

(Deveres dos membros)
1. Constituem deveres dos membros da assembleia, entre outros especificados na lei:
a) Comparecer as sessfes da assembleia, das comissdes e dos grupos de trabalho a
que pertencam e, faltando, justificar a sua falta no prazo de 5 dias a contar da data da
sessdo ou reunido em que a falta se tenha verificado, formulando pedido escrito dirigido
a mesa;
b) Desempenhar os cargos e as fun¢des para que foram eleitos ou designados, sob
proposta do plenério ou dos respetivos grupos municipais;
c) Participar nas votagoes;
d) Respeitar a dignidade da assembleia municipal e dos seus pares;
e) Observar a ordem e a disciplina fixadas no regimento e respeitar a autoridade
legitima do presidente;
f) Contribuir, pela sua diligéncia e pelo seu empenhamento, para a eficacia e o
prestigio dos trabalhos da assembleia, observando e cumprindo estritamente as leis e
os regulamentos que regem o poder local democratico;
g) Contatar as populacdes, as organizagfes de moradores, bem como as associacdes

e cooperativas existentes no concelho, sempre gue tal se mostre necessario.

ARTIGO 51.°

(Impedimentos)
Nenhum membro da assembleia municipal pode intervir em procedimento administrativo
ou deliberacao, nos casos seguintes:
a) Quando nele tenha interesse, por si, como representante ou como gestor de
negocios de outra pessoa;
b) Quando por si ou como representante de outra pessoa, nele tenha interesse o seu
conjuge, algum parente ou afim em linha reta, ou até ao 2.° grau da linha colateral, bem
como qualquer pessoa com quem viva em economia comum;
¢) Quando, por si ou como representante de outra pessoa, tenha interesse em questao
semelhante a que deva ser decidida, ou quando tal situacdo se verifique em relacdo a

pessoa abrangida pela alinea anterior;
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d) Quando tenha intervindo no procedimento como perito ou mandatario ou haja dado
parecer sobre a questéo a resolver;

e) Quando tenha intervindo no procedimento como perito ou mandatério do cénjuge,
parente ou afim em linha reta ou até ao 2.° grau da linha colateral, bem como qualquer
pessoa com quem viva em economia comum;

f) Quando contra ele, seu conjuge ou parente em linha reta esteja intentada acdo
judicial proposta por interessado ou pelo respetivo conjuge;

ARTIGO 52.°

(Escusa e suspeicao)
1. O membro da assembleia municipal deve pedir dispensa de intervir em
procedimento administrativo quando ocorram circunstancias pelas quais possa
razoavelmente suspeitar-se da sua isencdo ou retiddo da sua conduta,
designadamente:
a) Quando, por si ou como representante de outra pessoa, nele tenha interesse parente
ou afim em linha reta ou até ao 3.° grau da linha colateral, ou tutelado ou curatelado dele
ou do seu conjuge;
b) Quando o titular do érgdo ou agente ou o0 seu cdnjuge, ou algum parente ou afim da
linha reta, for credor ou devedor de pessoa singular ou coletiva com interesse direto no
procedimento, ato ou contrato;
c) Quando tenha havido lugar ao recebimento de dadivas, antes ou depois de
instaurado o procedimento, pelo titular do érgdo ou agente, seu conjuge, parente ou afim
em linha reta;
d) Se houver inimizade grave ou grande intimidade entre o titular do 6rgdo ou agente
ou 0 seu cOnjuge e a pessoa com interesse direto no procedimento, ato ou contrato.
2. A formulacdo do pedido de dispensa e & decisdo sobre a escusa ou suspeicao
aplica-se o regime constante dos artigos 73.°, 74.° e 75.° do Cddigo do Procedimento
Administrativo, consagrado pelo Decreto-Lei n.° 4/2015, de 7 de janeiro.
3. Com fundamento semelhante e até ser proferida decisao definitiva, pode qualquer
interessado opor suspeicdo aos membros da assembleia municipal que intervenham no

procedimento, ato, contrato ou deliberacdo deste 6rgao.

Seccao Il

Dos Direitos dos membros da Assembleia Municipal
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ARTIGO 53.°

(Direitos dos membros)
1. Entre outros especificados na lei, 0s membros da assembleia tem designadamente
0s seguintes direitos:
a) Apresentar pareceres, propostas, incluindo projetos de alteracdo as propostas da
Céamara Municipal ndo referidas no n.° 3 do artigo 25.° do Regime Juridico das
Autarquias Locais, aprovado pela Lei n.° 75/2013, de 12 de setembro, ou seja, ndo se
incluindo matérias como grandes op¢des do plano, aquisi¢édo, alienacdo e oneracao de
certos bens imoveis, criagcdo ou reorganizacdo dos servicos municipais, estrutura
organica dos servicos municipalizados, inventario dos bens, direitos e obrigacdes
patrimoniais e documentos de prestacdo de contas, recomendacdes, saudacles e
mocodes e ainda votos de louvor, congratulacdo, protesto e pesar;
b) Apresentar projetos de alteracdo as propostas de regulamentos e posturas
municipais, salvo nos casos ndo permitidos por lei, com a devida fundamentacédo e
respetiva ponderacao de custos e beneficios;
c) Participar nas discussfes e votagoes;
d) Formular perguntas & cAmara municipal, com a devida fundamentacéo e através do
presidente da mesa, sobre quaisquer atos por aquela praticados;
e) Requerer e obter da camara municipal, por intermédio do presidente da mesa, 0s
esclarecimentos e as informagBes que considerem Uteis para o exercicio do seu
mandato, devendo a resposta ndo exceder o prazo de 30 dias Uteis;
f) Sem interferéncia na atividade da cAmara municipal, propor a formacao de grupos de
trabalho e de comissdes, visando o estudo e a realizacdo de tarefas e iniciativas de
interesse para 0 municipio, que possam integrar membros da camara municipal,
funcionarios e técnicos da autarquia ou outras pessoas e entidades a quem se
reconheca interesse para o estudo do assunto em causa;
g) Recorrer, verbalmente ou por escrito, para o plenario, das deliberacdes da mesa ou
das decisdes do presidente e reclamar para a mesa das suas proprias deliberacées,
invocando, sob pena de liminar indeferimento, as disposicbes legais, em que
fundamentam a respetiva peticao;
h) Propor por escrito, no ambito da acédo fiscalizadora da assembleia municipal, a
realizacdo de inquéritos a atuacao dos 6rgaos da autarquia e dos respetivos servigos,

nos termos legais;
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i) Tomar a iniciativa de propor a assembleia municipal os convites a tomar lugar na sala
das sessfes e usar da palavra, qualquer pessoa de reconhecida projecao técnica e
politica;

j) Acesso a todo o expediente da assembleia municipal;

k) Desempenhar funcdes especificas na assembleia municipal;

l) Beneficiar do apoio técnico e logistico de suporte & sua atividade, devidamente
justificado;

m) Requerer, por intermédio do Presidente da Assembleia Municipal, a realizacéo de
reunides com a presenca dos Membros da Camara Municipal para a apresentacdo de
propostas da Camara inseridas no ambito das competéncias da Assembleia Municipal
e para responder a perguntas e a pedidos de esclarecimento sobre a atividade da
Camara e sobre o seu posicionamento quanto a assuntos de interesse publico
relacionados com a sua atividade, nomeadamente propostas de orgamento municipal,
grandes opg¢bes do plano, revisdo dos instrumentos de gestdo territorial ou
regulamentos administrativos.

2. Os membros da assembleia municipal tém ainda direito a senhas de presenca, e aos
direitos a eles consignados pela lei, designadamente pelo Estatuto dos Eleitos Locais,

aprovado pela Lei n.° 29/87, de 30 de junho.

CAPITULO VI
DO APOIO A ASSEMBLEIA

Artigo 54.°

(Apoio a Assembleia Municipal)
1. A assembleia municipal dispde de apoio composto por trabalhadores dos servigos do
Municipio.
2. Estes trabalhadores séo destacados pelo presidente da camara municipal, tendo em
conta a necessidade da assembleia, bem como o eficiente exercicio das suas
competéncias.
3. Sem prejuizo dos poderes disciplinares e de gestao, designadamente em matéria de
férias, faltas e licencas atribuidos ao presidente da camara municipal, ao presidente da
assembleia municipal cabe orientar os funcionarios destacados nos termos do nimero
anterior.
4. A assembleia municipal dispbe igualmente de instalacbes e equipamentos

necessarios ao seu funcionamento e representacéo, a afetar pela cAmara municipal.

33



Regimento da Assembleia Municipal de Tabua

CAPITULO VI
DO DIREITO DE PETICAO

ARTIGO 55.°

(Direito de Peticao)
1. E garantido aos cidad&os residentes no concelho o direito de peticio sobre matérias
de competéncia dos 6rgdos municipais, designadamente, para elaboragéo, modificagédo
ou revogagao de regulamentos.
2. As peti¢gbes individuais ou coletivas sdo dirigidas ao presidente da assembleia
municipal e devem conter a identificacdo do peticionario, com nome, profissdo e
residéncia, juntando ainda fotocépia do bilhete de identidade ou cartdo de cidad&o, no
caso de pessoa singular, e formular de forma clara qual o objeto da peticdo e os
respetivos fundamentos.
3. O presidente da mesa dard conhecimento a assembleia do teor da peticdo na
primeira reunido subsequente, promovendo, sendo caso disso, & constituicdo de grupo
de trabalho no ambito da assembleia, em fung&o do interesse municipal do assunto,
que, no prazo trinta dias ou, se 0 assunto se revestir de especial complexidade, num
méximo de sessenta dias, proporé a deliberacdo sobre o assunto em causa.

4. As peticOes poderdo ser entregues presencialmente, via postal ou correio eletronico.

CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

ARTIGO 56.°
(Alteragbes ao Regimento)

1. O presente regimento podera ser alterado em assembleia municipal expressamente
convocada para o efeito, sob proposta de um grupo municipal ou de, pelo menos, vinte
por cento dos seus membros.

2. Admitida qualquer proposta de alteracdo, a sua apreciacdo € feita por uma
comissao expressamente criada para o efeito.

3. A aprovacdo do novo regimento ou qualquer alteracdo ao mesmo devem ser

aprovadas, pelo menos, por dois tercos dos membros da assembleia.

Artigo 57.°
(Protecéo de dados)
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1.0s dados pessoais recolhidos tém como finalidade a inscricdo para efeitos de
intervencgdo nas sessdes da Assembleia Municipal e sdo 0s estritamente necessarios a
referenciacdo dos participantes na documentacdo subjacente aos processos em
questao, ou questdes colocadas pelos cidadaos, relacionadas com a gestéo autarquica,
nos termos do disposto no artigo 102.° do Cdodigo do Procedimento Administrativo.
2.Ser4 garantida a confidencialidade e o sigilo de tratamento de dados em conformidade
com a legislacdo em vigor, ficando garantido o direito de acesso, de retificagdo sempre
que os interessados o solicitem.

3.0s dados pessoais recolhidos serdo conservados apenas durante o tempo
estritamente necessario para cumprimento da finalidade, sendo eliminados de acordo
com os prazos de conservagdo administrativa, ou de acordo com a obrigagdo legal
estabelecida na legislacéo.

4.0s titulares dos dados podem exercer o seu direito a informacao, acesso, retificacao,
apagamento, a minimizacdo dos dados, a portabilidade dos dados e a nao sujeicéo a

decisOes Individuais automatizadas através do email: dpo@cm-tabua.pt.

ARTIGO 58.°
(Casos Omissos)
Em todos os casos nao previstos no presente regimento, compete a mesa, com recurso
para o plenario da assembleia, interpretar 0 mesmo e integrar as suas lacunas, nos

termos do artigo 7°, n°1, alinea b), deste Regimento.

ARTIGO 59.°
(Recursos)
Qualquer membro da assembleia municipal pode recorrer para o plenario de decisdo do

presidente ou da mesa da assembleia municipal.

ARTIGO 60.°
(Entrada em vigor do Regimento)
1. O presente regimento entra em vigor no dia seguinte a sua aprovacao e constara,
por apenso, da ata respetiva.
2. Sera fornecido um exemplar a cada membro da assembleia e da camara municipal,
devendo a sua aprovagédo ser anunciada em edital nos lugares de estilo.
3. Aquando da primeira reunidao da assembleia municipal e enquanto nao for aprovado

novo regimento, continua em vigor o presente.
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